
لائحة وإجــراءات
اختيار المستفيد



 

التعريف
المســتفيد هــو الشــخص أو الجمعيــة التــي تســتفيد مــن خدمــات أو أنشــطة جمعيــة خيريــة 
أو اجتماعيــة. ويجــب أن يتــم اختيــار المســتفيدين بطريقــة عادلــة وشــفافة، وذلــك لضمــان 

وصول المساعدة إلى المستحقين لها.

الهدف
تهــدف هــذه اللائحــة إلــى تحديــد الإجــراءات والضوابــط التــي يجــب اتباعهــا عنــد اختيــار 
لضمــان  وذلــك  اجتماعيــة.  أو  خيريــة  جمعيــة  أنشــطة  أو  خدمــات  مــن  المســتفيدين 

الشفافية والنزاهة في عملية الاختيار.

الصلاحيات
يكون مسؤولاً عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه.

الإجراءات
تحديد معايير الاختيار

اختيــار  فــي  إليهــا  ستســتند  التــي  الاختيــار  معاييــر  تحديــد  الجمعيــة  علــى  يجــب  أولاً، 
المستفيدين. وتشمل هذه المعايير عادةً:
الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد

الاحتياجات الأساسية للمستفيد
ثانياً: الإعلان عن معايير الاختيار

يجــب الإعــلان عــن معاييــر الاختيــار للجمهــور، وذلــك لضمــان الشــفافية فــي عمليــة الاختــيار. 
ويمكــن الإعــلان عــن معاييــر الاختيــار مــن خــلال وســائل الإعــلام المختلفــة، أو من خلال 

الموقع الإلكتروني للجمعية.
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شروط التسجيل والقبول بالجمعية 

الشروط الاساسية للتسجيل والقبول في الجمعية
١- ان يكون المتقدم سعودي الجنسية 

٢- ان يكون المتقدم داخل الحدود الادارية للجمعية وغير مدعوم من الاسكان التنموي 
لعام ١٤٤٤ 

٣- ان يكون المتقدم غير مسجل بجمعية اخرى 
٤- ان لا يتجاوز دخل الفرد (١٠٠٠) ريال من اجمالي دخل الأسرة
٥- لا يسمح بالتسجيل لأكثر من فرد من نفس الأسرة الواحدة

يتم حساب مجموع الدخل الشهري لجميع أفراد الأسرة الذي تحصل عليه الأسرة من ( 
الراتب,التقاعد,الضمان الاجتماعي,التأهيل الشامل )

شروط تسجيل الارامل
  يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

  ان لا يتجاوز اجمالي دخل الأرملة ( المستقلة ) ١٥٠٠ ريال
  ان تثبت حالتها بشهادة وفاة الزوج

  عند وجود تابعين يجب ان لا يتجاوز دخل الفرد (١٢٠٠) من اجمالي دخل الاسرة

شروط تسجيل الايتام
  يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

  ان لا يتجاوز اجمالي دخل اليتيم ١٥٠٠ ريال من اجمالي دخل الأسرة
للذكور ٢٠ عام للإناث  ان لا يتجاوز عمر اليتيم ١٨ عام

  يستثني اليتيم من شرط العمر من كان يدرس في التعليم العام ولديه مشهد دراسي 
يفيد بذلك

شروط تسجيل المطلقة والمعلقة ( المهجورة )
 يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

(للمستقلة) ان لا يتجاوز الدخل ١٥٠٠ ريال
  ان تثبت الحالة بصك شرعي

  اذا كان لديها اطفال ، ثبوت عدم النفقة من قبل الزوج , يجب وجود صك اعالة
  عند وجود تابعين ان لا يتجاوز دخل الفرد (١٢٠٠) من اجمالي دخل الاسرة

ان يكون مضى على الطلاق ٣ اشهر فأكثر من تاريخ الطلاق عدا من تجاوز عمرها ٤٠ عام
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شروط تسجيل الافراد (المستقل في منزل)
يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

 ان لا يتجاوز الدخل ١٥٠٠ ريال
والاناث عن ٣٠ سنة ان لا يقل العمر للذكور ٤٠ سنه

شروط تسجيل المرضى
يطبق الشرط ١ و ٢ و  ٣ و٤ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

وجود تقرير طبي من الهيئة الطبية يفيد بالعجز عن العمل

شروط تسجيل ذوي الاحتياجات الخاصة
يطبق الشرط ١ و ٢ و  ٣ و٤ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

يتم تسجيله للاستفادة فقط من البرامج المخصصة لذوي الاحتياجات الخاصة وليس من 
برامج الجمعية    

 وجود تقرير طبي يفيد بالعجز الكامل والاعاقة
شروط تسجيل المتقاعد

يطبق الشرط ١ و٢ و ٣ و ٤ من الشروط الاساسية للتسجيل
ان لا يقل العمر عن ٤٠

ان لا يتجاوز اجمالي الدخل (٨٠٠٠) ريال وان لا يتجاوز دخل الفرد (١٠٠٠) ريال من اجمالي 
دخل الاسرة

 اثبات التقاعد بمشهد تقاعد
شروط تسجيل الموظف

يطبق الشرط ١ و ٢ و ٣ و ٥
ان لا يتجاوز اجمالي الدخل (٨٠٠٠) ريال وان لا يتجاوز دخل الفرد (٩٠٠) ريال من اجمالي 

دخل الاسرة
ان لا يقل العمر عن ٤٠

   ان يكون لدى المتقدم مشهد بالراتب
شروط تسجيل اسر السجناء

يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٤ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل مشهد اثبات من 
السجن.

شروط تسجيل المرأة السعودية المتزوجة من اجنبي
يطبق الشرط  ١ و ٢ و ٣ و٥ من الشروط الاساسية للتسجيل

اثبات الزواج بعقد نكاح 
ان لا يتجاوز الدخل ١٥٠٠ ريال
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ألية تصنيف الفئات

ألية تحديد فئات الأشد احتياج للأسر
   الفئة ( أ ) ان لا يتجاوز دخل الفرد ٦٠٠ ريال

   الفئة ( ب )ان لا يتجاوز دخل الفرد ٧٥٠ ريال
   الفئة ( ج )ان لا يتجاوز دخل الفرد ١٠٠٠ ريال

   الفئة ( د ) ان لا يتجاوز دخل الفرد ١٢٠٠ ريال 

آلية استبعاد المستفيدين
يستبعد كل مستفيد لم تحقق عليه الشروط المذكورة أعلاه

يستبعد الابن/ الابنة المتزوج/ه الموظف/ه ويتم اسقاطه من سجل الاسرة لدى الجمعية
يستبعد كل ابن (ذكر) يصل عمره ٢٦ عام.

استقبال طلبات التقديم
يجــب اســتقبال طلبــات التقديــم مــن الأشــخاص أو المؤسســات التــي ترغــب فــي الاســتفادة من 

خدمات أو أنشطة الجمعية. ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أو شخصياً.
فحص طلبات التقديم

يجــب فحــص طلبــات التقديــم مــن قبــل فريــق متخصــص، وذلــك للتأكــد مــن اســتيفاء المتقدميــن 
للمعايير المحددة.

إجراء المقابلات
قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين، وذلك لجمع معلومات إضافية عنهم.

اتخاذ قرار الاختيار
بناءً على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرارًا باختيار المستفيدين.

إبلاغ المستفيدين بالقرار
يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خلال البريد أو شخصيًا.

الضوابط
يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:

يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.
يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور.

يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية.
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قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين.
يجب أن يكون قرار الاختيار مستندًا إلى نتائج الفحص والتقييم.
يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار.

المراجع
نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي

اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي

التطبيق في المملكة العربية السعودية
تطبــق هــذه اللائحــة فــي المملكــة العربيــة الســعودية علــى جميــع الجمعيــات والمؤسســات 
الخيريــة التــي تقــدم خدمــات أو أنشــطة للجمهــور. ويلتــزم المســؤولون عــن تنفيــذ هــذه اللائحــة 

بالقوانين واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية. 


